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ارائه درخواست کارگاه 

مورد نیاز

اقداا به برگزاری جلسه و   

ارسال دعوت نامه به اعضا 

تهیه گزارش و ارسال  

آن به کارشناس

بررسی درخواست 

ارائه دستور کار جلسه

هماهنگی زمان و تاریخ 

برگزاری کارگاه 

هماهنگی سالن آمفی 

در صورت (تئاتر

)حضوری بودن

هماهنگی جهت تهیه 

پوستر کارگاه

هماهنگی جهت لینک کارگاه

هماهنگی جهت باگزاری 

گزارش کارگاه در سایت مفدا

خیر

تایید است؟

بلی

انتشار پوستر کارگاه در 

فضای مجازی ،بردهای 

دانشگاه و سایت مفدا

برگزاری کارگاه

ارسال گزارش 

کارگاه به واحد 

روابط عمومی

جمع آوری 

مستندات کارگاه 
پایان

خبر فراخوان،عکس،خبر مفدا، تهیه  اعا از

گزارش کارگاه همراه با تایید گرفتن از 

مدیر و ارسال آن به مخسئول پایش جهت 

بارگزاری در سامانه وزارت


